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Kursusprogram

Kursus for administrative
medarbejdere

Huset, Middelfart
10.-11. oktober 2023

efterskolerne



Formal

Kurset sastter fokus p& administration pd efterskoler med faglig opdatering og ny viden. Samti-
dig giver kurset ny inspiration, medvirker til netvaerksdannelse og styrkelse af allerede etable-
rede kontakter og udveksling of erfaringer.

Malgruppe
Kurset retter sig mod administrative medarbejdere fra efterskolerne.

Program

Tirsdag d. 10. oktober 2023

09.30 - 10.00 Ankomst og kaffe
10.00-10.20 Velkomst og praesentation v/kursusledelsen

10.20-12.00 Samarbejde og kommunikation med skilte foraeldre
Mange efterskoleelever kommer fra hjem, hvor foraeldrene er skilte og
der mdske er nye bonusforeeldre. Vi gennemagdr bl.a. reglerne om-
kring foraeldremyndighed, underskrifter pd skolekontrakter, oplys-
ningspligt og handtering af uenighed mellem foraeldrene med ud-
gangspunktiForeeldreansvarsloven.
v/Dorte Geest Aagaard, advokat ved Trolle Advokatfirma

12.00-13.00 Frokost

13.30 - 15.00 Skadesforsikringer og pensioner
Vihar inviteret to konsulenter fra Willis til at fortaelle om efterskolernes
oq forsikringer og pensioner. Hgr bl.a. om aendring of risikooplysnin-
ger og hdndtering af skader [hvorndr daekker skolens forsikring, hvor-
ndr daekker skolens?] Konsulenterne fortaeller ogsd om forsikring ved
sygdom og skader og hvordan skolen hdndterer forsikringer for nyan-
satte og ansatte, der fratreeder eller gér pd orlov. Begge emner er re-
levante uanset om skolen er kunde ved Willis eller ej.
v/ konsulenter fra Willis

15.00-15.30 Kaffe og kage

15.30-17.00 Hjem pd en taenker og bortvisninger
Hvert &r bliver der sendtelever hjem fra efterskole. For nogle blot et
par dage, for andre bliver det et endeligt farvel. Selvom det er skolens
ledelse, der traeffer beslutningen og har de formelle samtaler med fo-
milien, bliver sekretaeren alligevel indblandet.
Vigennemadr reglerne om, hvordan elever skal inddrages ved ud-
skrivhing og vender de dilemmaer, der kan veere ift. kommunikation
med foraeldre og eventuelle klager til skolen
v/ Bjarne Bundsgaard Nielsen, Efterskoleforeningen

18.00 Middag

efterskolerne



19.30 -

21.00

Generation Z: Taettere pd vores elever - og vores yngste kollegaer
Nutiden unge har nogle ret anderledes forventninger til service, kom-
munikation og administration end tidligere generationer, og det giver
ofte os halvgamle administrative medarbejdere endnu flere gré& hér
pd hovedet. Viden om de unge hjaelper os til at organisere vores ad-
ministration pd nye og bedre mdder. Det ger (arbejds] livet bedre for
os - og fordem.

v/ Rune Mastrup, Mastrup Kommunikation

Forfriskning og samvaer

Onsdag d. 11. oktober 2023

Inden kl.08.00

09.00-10.30

10.30-12.00

12.00 - 12.45

12.45-13.30

13.30- 14.30

14.45-15.00

Morgenmad og udtjekning af veerelser

Regler og rammer for udenlandske elever

Hvordan er det nu med statslig elevstette, driftstakster, cpr-nummer
og sygesikring, ndr en efterskole optager en udenlandsk elev? F& en
gennemgang af de grundlaeggende reqgler, og hvad man skal veere
opmaerksom pd uanset elevens nationalitet.

v/ Sine Eqggert, Efterskoleforeningen

Flexjob pd efterskoler

Vihar hyret en konsulent fra et jobcenter, der bl.a. kommer og fortaeller
om rekruttering aof fleksjobber og fastholdelsesfleksjob, néren syge-
meldt medarbejder ikke kan komme retur pd fuldtid, men mdske p&
fleksjob. | vil konkret hare mere om kontakten med jobcenteret, ndr
man gerne vil ansaette en i fleksjob og den Igbende opfalgning, f.eks.
hvis en medarbejder kan arbejde mere eller mindre end de fastan-
satte timer

v Jannie Sgrensen, teamleder i Jobcenter Middelfart og kursusledel-
sen

Frokost

Ferieregler
Vigennemadr udvalget problemstillinger inden for den nye ferielov.
v/ Hanne Lautrup, Efterskoleforeningen

Nyt fra foreningen

Virunder kurset af med en time, hvor der er mulighed for at stille
sporgsmdal til Team Radgivning, og hvor der ogsd vil veere tid til nye og
opdateret viden om aktuelle omrdder

v/ Sine Eqgert og Hanne Lautrup, Efterskoleforeningen

Kaffe, farvel og tak for denne gang

efterskolerne



Praktiske oplysninger

Kursussted

Tid

Tilmelding

Deltagerpris

Deltagerantal

Betaling

Framelding

Kursusledere

18.08.23

HUSET Middelfart, Hindsgavl Allé 2, 5500 Middelfart
TIf. 70858117

Den 10.- 11. oktober 2023

Senest d. 10. september 2023 - herefter her om pladser

Kr.3.800, - pr. deltager.
Prisen inkluderer overnatning pd enkeltveerelse, fuld forplej-
ning og materialer

Max 67 personer

Betalingen opkraeves af Efterskoleforeningen

Ved eventuel framelding efter tilmeldingsfristen og indtil 1
uge for kursets begyndelse betales kr. 1000. Ved evt. udebli-
velse eller afbud meddelt senere end 1 uge for kursets start
betales kursets fulde pris

Rita Nielsen, tif. 5127 71 25
Jacob Lycke-Hjul, tIf.: 27 62 19 19

Ret til eendringer i programmet forbeholdes

efterskolerne


tel:70858117

