Opretitelse af
ny efterskole

- en guide for initiativiagere

efterskolerne

Bjarne Bundsgaard Nielsen
BKONOMISK KONSULENT



INDHOLD

[ Te [T [ a1l e I USRI 2
LOVE O TEGIET ittt ettt e e e e e e et tb b e e e e e e eees b btaaasaaeeeeassbasssaaaaeesastssssasaeseeaassssssssaeaeeesanssens 3
HVAA €5 €N EFFEISKOIET ...ttt st ettt et ettt et e b 3
Fra Undervisningsministeriets NJEMMESIAE .......oooouiiiiicee e ettt e e et e 4
Oprettelse af en ny Efterskole eller fri fAgSKOIE ... ..o e e 4
TO-MIBNEAETSTIISTEN ...ttt ettt ettt b ettt e st s e st e s es e eseneeseneeseneeseneesensenas 4
B MNANEAETSTISTEN ...ttt b e bt b st b e st e b e s e s e st et e te s se s se s eseeaenans 5
SN el aTe =] OSSR PPP 6
Bemaerkninger omkring K@KKENTACIHTTETEN .......oiiiiiiieie ettt et e ree e e 6
TIENESTEIIONIGET et e et e e et e e e et e e e e saba e e e s tabeeeestsaeeeatbeeesntaaeeentreeeeantraaaans 6
Skolekreds eller repraeseNTANTSKAD ... 7
VeI G FOF SKOIEN ..t e e e ettt e e e e e e e e baa e e e e e e e eeetabbseeeaeeeeeassraaeeeeas 7
BESTYIEISE ..t a e e e e, 7
FOMMIONG ..t ettt ettt e b e s a b e e bt e e su bt e e bt e e subeesabeeesabee et b e e bbeesabaeesabeesabbeenabeesabaeenabeann 8
STAMOPIYSNINGSSKEIMIQ ...viiiiiiiiee ettt ettt e e et e e e eete e e e e sabaee e esataeeessabaee e e staeeeesssaaeeessseeeeenssaeaeanreens 8
21T [ T RSP PPPP 8
Scerligt om forskud P& STATSTISKUA .......oviuieeieie ettt 9
Aktuelle HISKUASTOKSTEr 2020 ....co.uiiiiiieieteee ettt et ettt st ettt e sbe e st sttt s 9
ATSIDION ettt et ettt ettt e et e et er et r e eeeen 10
[aTe] alelle [ o] Lo 1o IENooooo RSOSSN 10
F Y o 1T o] aT=T @ O OO OO O OO OO PO PO POTUPO RPN 11
(@M= T el el p g e Te el aT e oY n 111 = oSSR 11
INOITTIETING «tttie ettt ettt ettt e e ettt e e ettt e e eeetbeeeeettaeeeetsaeeasassseeaassseeaasssaseessssseesssssseessssaeessssesesanssesesannsanenan 11
Scerligt om forstaNAErONSOETTEISEN ......eviiieeee et ere e e e rree e e etaaeesessaeaeennes 12
LaN- OQ PEISONAIEPONTIK ...vviiieiiiie ittt e et e e e ta e e e e tae e e e ataeeeeaaasaeeensseeesasssaeenas 12
BBV ettt e h et bt e e a bt e bt bt e e e b e e e eh bt e sate e e bt e e eabeeebeeenbteesabeeeaees 13
ETIK OQ KONTTAKT ..ottt e e e e et e e e e etb e e e e eataaee e s ssaeeeeassaeessssaeeensseeesannraeeann 13
DIOGEIEVET ittt ettt e e ettt e e e e tte e e e ettt e e e aaebaeeeasssseeeasssseeaasssaeeeassssaeeasssseeeassseeeannsbaeeeansraaeans 14
EIEVIETAING. ettt et et e ettt et e st e e et e s bt e e bt e e e bt e e ab e e s abeeebteesabeeeanes 14
O S KT G BT ettt e e ettt e e e et aa e e e eeata e e e e tbaaeeeaabaeaeeasbaaeeeaabsaeeeasbaaeeeastaaeeennteeeeannteeeeanranas 14
GOAKENAEISE ..ttt ettt sttt ettt e b e s bt st st e bt et e bt e sbeesatesaneeneeneene 14

efterskolerne



HIEMNMIESIAEKIOV oottt e e et e e e e ta e e e e ebaeeestbaeeeeasaaeeessaaeeenssaeeeassssaeeessseeeennsenas 14

IT 1 AAMIUNISTTOTIONEN <.ttt ettt e b e b e sh e e st e et e e bt e sbeesabesabeembeenbeenns 14
REIEVANTE FOTENINGET ...ttt e et e e et e e e e tbaee e e abbeeeeataaeeessaeesasseeesessaeeeasreens 15

OptAgelse PA EFEISKOIEBINE.AK ..cuviviieiieiiceiceeeeeceeeeeee ettt ettt ettt ettt et ettt asesteereenes 15
Leksikon og anden hjcelp i Efterskolefore€nNiNgEN ..........uee e 15
KONTAKTOEISON I UVM ettt ettt e e e e e et e e e e e e eeeeaaaeeaeeeeeenstaseeeeeeeeennnrnnes 16
Kontaktpersoner i EfterskoleforENiNGEN ......o.uuii et 16

INDLEDNING

| Efterskoleforeningen fér vi med joevne mellemrum henvendelser fra enkeltpersoner, grupper,
ejendomsmaeeglere, ejere af relevante bygninger og mange andre, som har f&et den gode idé, at
de vil starte en efterskole.

Problemet er bare, hvordan det geres. Og hvor man fér gode rdd og vejledning?

Det er en del af Efterskoleforeningens formdl at hjcelpe nye skoleinitiativer pd vej. F& afklaret
rammerne og regler for efterskolers virke og muligheden for at en ny skole kan opnd statstilskud.

Derfor har vi udarbejdet denne guide, der samler de vigtigste opmaerksomhedspunkter i et
dokument. Med link til relevant lovgivning, leksikonartikler p& vores hjiemmeside, forskellige
samarbejdsorganisationer og virksomheder som bl.a. udbyder relevante forsikringspakker og IT-
Systemer.

Hvad enten du har planer om at starte en ny idroetsefterskole, en specialefterskole med et samlet
scerligt undervisningstilbud, en efterskole med fokus p& hdndveerk og design eller noget helt fierde,
kan du finde rdd og vejledning her.

Og du er naturligvis altid velkommen til at henvende dig fil Efterskolernes Sekretariat med henblik
p& yderligere rddgivning.

Marts 2020, Bjarne Bundsgaard Nielsen. Konsulent i Efterskoleforeningen
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LOVE OG REGLER

P& Efterskoleforeningens hjemmeside finder man de vigtigste love og regler for efterskoler.

Opmceerksomheden henledes iscer p& Lov om Efterskoler og fri fagskoler, ogsé kaldet
Efterskoleloven og den tilhgrende tilskudsbekendtgerelse. Endvidere er det vigtigt at kende
elevstottebekendtggrelsen

Dagligdagen pd& efterskolerne er reguleret af andre regler, som f.eks. cirkuloere om tjeneste- og
lejeboliger og ikke mindst betingelserne for lcerernes arbejdstid

HVAD ER EN EFTERSKOLE?

Ifalge Efterskoleloven filbyder en efterskole undervisning og samveoer pd kurser, hvis hovedsigte er
livsoplysning, folkelig oplysning og demokratisk dannelse. Skolen skal veere godkendt af
undervisningsministeren til tilskud. Undervisningen skal have en bred almen karakter. Enkelte fag
eller faggrupper kan have en fremtroedende plads, men aldrig pd bekostning af det almene.
Skolernes virksomhed skal tilretteloegges ud fra deres selvvalgte veerdigrundlag.

Efterskoler tilbyder unge elever kurser efter med henblik pd elevernes hele menneskelige udvikling
og modning, samt deres almene opdragelse og uddannelse.

Optager en skole elever der er undervisningspligtige i henhold til folkeskoleloven, skal skolen tilbyde
disse elever en undervisning der st&r mal med, hvad der almindeligvis kraeves i folkeskolen. Skolen
fastscetter for disse elever slutmdl for de fagomrdder, som folkeskolens fagkreds naturligt kan
opdeles i og for folkeskolens obligatoriske emner.

Tilbyder skolen undervisning for elever p& 8. klassetrin, fastscetter den for disse elever mal for
undervisningen i geografi, biologi og fysik/kemi (delmdl). Fra 2021 skal elever i 8. klasse have
mulighed for at aflcegge prave i et 'praksisfagligt’ fag.

Undervisningen pd 10. klassetrin kan tiloydes som praveforberedende undervisning og skal i s& fald
std mdal med kravene til undervisningen i de obligatoriske fag, selvvalgt opgave, uddannelsesplan
og vejledning. Desuden skal eleverne deltage i brobygning, eller kombinationer af brobygning og
ulgnnet praktik, med et uddannelsesperspektiv. P& 10. klassetrin kan skolen ogsd filbyde
undervisning, som ikke er prgveforberedende, og s& kaldes den for 10. drgang’

| gvrigt er det en efterskoles formal at drive skole i henhold til den til enhver tid gceldende
Efterskolelov. Det falger heraf, at skolen efter sit formdl og i hele sit virke skal forberede eleverne til
at leve i et samfund som det danske med frihed og folkestyre samt udvikle og styrke elevernes
demokratiske dannelse og deres kendskab fil og respekt for grundlceggende friheds- og
menneskerettigheder, herunder ligestilling mellem kennene.
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FRA UNDERVISNINGSMINISTERIETS HIEMMESIDE

Man finder rigtig god hjcelp fil overblik over de formelle krav p& Undervisningsministeriets
hjemmeside. Ministeriet har ogsé udarbejdet en lille vejledning, som er et fint supplement fil denne
guide. Her kan du fx ogsd loese om krav fil stgrrelse af voerelser og kravet om to fienesteboliger.

OPRETTELSE AF EN NY EFTERSKOLE ELLER FRI FAGSKOLE

Hvis du har planer om at etablere en ny efterskole eller en fri fagskole er der en raekke betingelser,
der skal opfyldes for at skolen kan godkendes fil tilskud efter Efterskoleloven. Disse betingelser finder
duiscer udfoldeti§ 5, § 6 og § 6.a

Nedenfor finder du nogle vigtige datoer, der skal overholdes under ansa@gningsforlabet.

10-MANEDERSFRISTEN

Senest 10 mdneder inden skolen ansker at modtage tilskud, skal der fremsendes en ansggning om
tilskud.

Efterskoler kan kun godkendes til opstart med tilskud fra den 1. august. Derfor er 10-mdanedersfristen
den 1. oktober dret fegr den gnskede opstart.

Ansggningen skal indeholde:

1. Datoen hvorfra den tilskudsberettigede virksomhed begynder
2. En projektbeskrivelse der indeholder:

- hvilken form for skole der gnskes etableret

- baggrunden for oprettelse af skolen

- skolens profil, herunder hvilkken undervisning der planlcegges

- baggrunden for skolens profil

3. Vedtcegt for skolen

4, Udfyldt stamoplysningsskema

5. Referat af stiftende generalforsamling samt evt. andre
generalforsamlinger/repraesentantskabsmeader

6. Referat af bestyrelsesmader

7. Bestyrelsesformand og 2 bestyrelsesmedlemmers underskrift pd, at alle skolekreds-
/reprcesentantskabsmedlemmer har indbetalt tilskud eller kontingent

8. Erklcering fra bestyrelsesmedlemmer vedr. habilitet. Se bilag 4 fil tilskudsbekendigerelsen

9. Matrikelkort

10. Kopi af kebsaftale eller skgde vedrarende skolens bygninger og filhgrende arealer (Red.:
Bemcerk, at det fra 2018 er tilladt at leje lokaler og arealer for en 10-érig periode og at bygninger
skal ligge i geografisk "ncerhed” af hinanden.)

11. Etableringsbudget og driftsbudget
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12. Arsplaner, der indeholder samtlige kurser, der planlcegges for det ferste &r
13. Forelgbige indholdsplaner for alle kurser, der fremgdar af érsplanen.

Initiativkredsen bag skolen skal ogs& underskrive en roekke erklceringer.
Initiativkredsen skal levere flg. materiale til UVM:

1. En oversigt over de personer, der udger initiativkredsen, samt en liste over de
skolekredsmedlemmer og @vrige personer, organisationer mm der stér bag initiativet.

2. Referat of stiftende made for den nye skole og evt. efterfglgende mader

3. Initiativkredsens medlemmers udfyldte og underskrevne erklcering om frihed og
folkestyrekravet og uafhaengighedskravet. Denne skal offentliggares pd skolens
hjemmeside.

4. Initiativkredsens medlemmers underskrevne besvarelser af spgrgsmal til brug for en samlet
vurdering af skoleinitiativet.

Ved initiativkredsen forstés de fysiske personer, som stér bag initiativet. | den udstraekning at
personkredsen overstiger 10 personer, forstds ved initiativkredsen de 10 personer, som har den
vigtigste rolle for skoleinitiativets praktiske gennemfearelse.

Ovenstdende skal sendes senest 1.10 dret far planlagt skolestart.

Bemcerk at ovenst&ende erkloeringer skal underskrives i hdnden og afleveres personligt til UVM eller
en myndighed under UVM. | fordret 2020 annonceres hvorndr og hvor i landet erklceringer kan
underskrives.

3-MANEDERSFRISTEN

Senest 3 mdneder inden skolen gnsker at modtage tilskud skal der fremsendes:
1. Arsploner og indholdsplaner, der er tilrettet i overensstemmelse med ministeriets anvisninger

2. Materiale til brug for beregning af forskud pa ftilskud, hvis skolen gnsker dette.

En betingelse for at skolen kan modtage tilskud er, at ministeriet har modtaget en bankgaranti
samt dokumentation for, at lokalerne er godkendt af brand-, bygnings- og
sundhedsmyndighederne.

Du kan sende ansggning om oprettelse af en ny fri kostskole til: Styrelsen for Undervisning og
Kvalitet, Frederiksholms Kanal 26, 1220 Kgbenhavn K

Du kan ogsd sende ansggningen per e-mail til stuk@stukuvm.dk.

Efterskoleforeningen anbefaler at initiativiagerne tilretter ansggningsmaterialet efter ministeriets
anvisninger, og i gvrigt besvarer breve fra ministeriet hurtigst muligt, for ikke at forhale
ansggningsprocessen ungdigt.
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BYGNINGER

Felgende krav fil skolens bygninger skal voere opfyldt, for at institutionen kan godkendes fil tilskud:
Skolen skal rdde over egnede undervisnings-, kostforplejnings- og opholdsarealer,

Toilet- og badeforhold og elevvcerelser skal vaere egnede og tilstraekkelige i forhold til det
planlagte antal elever og den planlagte undervisning Toilet- og badefaciliteter skal ligge i
umiddelbar ncerhed af elevveerelserne, og der mé hgjst vaere 6 elever pr. bad og toilet.

Skolen skal rdde over egnet og ngdvendigt udstyr og inventar.

Et elevvcerelse med plads til en, to eller tre elever skal normalt omfatte henholdsvis mindst 7, 12
eller 15 m2 og indeholde mindst et skab, et bord og en stol pr. sengeplads.

Senge md ikke placeres under vinduer eller foran varmeapparater. Hvis en seng placeres under en
skr@veoeg, skal det voere muligt at sidde oprejst i sengen uden at stede mod skrdvaeggen.
Installation af kgjesenge kan ikke sfilles i stedet for opfyldelse af kravene fil indretning.

Elevvcerelser og forstander- og lcererboliger skal ligge i umiddelbar tilknytning til undervisnings-,
kostforplejnings- og opholdsarealerne.

BEMARKNINGER OMKRING K@KKENFACILITETER

Efterskoler, der sgger om godkendelse fil tilskud, skal bl.a. opfylde kravet om, at skolen skal r&éde
over egnede og filstrcekkelige kostforplejnings- og opholdsarealer, som naevnt ovenfor.

Det indebcerer, at skolen skal have eget kakken. Der er ikke fastsat regler om et bestemt antal
kvadratmeter i en spisesal pr. elev, udover arealerne skal vcere tilstraekkelige og egnede. Bemcerk
at andre regler og myndigheder, f.eks. brandmyndighederne, kan fastscette et max. antal
personer i en filfcenkt spisesal.

TJENESTEBOLIGER

Skolen skal rdde over mindst to familieboliger til forstander, heltidslcerere og deltidslcerere.
Bestyrelsen troeffer beslutning om, hvorvidt forstanderen skal bo pd skolen. Ved en familiebolig
forstds en bolig, som har en kapacitet og en indretning til mindst 2 voksne og 2 barn. Den ene bolig
skal veere pd mindst 90 m2, og den anden skal veere pd mindst 110 m2. Disse krav er ufravigelige.

Loes mere om tienesteboliger ileksikonet pd Efterskoleforeningens hjemmeside:
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SKOLEKREDS ELLER REPRASENTANTSKAB

Skolekredsen oprettes formelt pd en stiftende generalforsamling. P& den stiftende
generalforsamling vedtages et scet vedtcegter, som for efterskolers vedkommende ikke md veere i
modstrid med Standardvedtcegten, som findes som bilag 1 til Tilskudsbekendtgegrelsen.

Der er p& ingen méde en standardmodel for oprettelse af en skolekreds. Men tcenk som det helt
almindelige "Forenings-Danmark". Ofte starter det med at en ganske lille kreds af personer far en
idé til at starte en efterskole. Senere sgger denne kreds af personer videre ud i deres netvcerk, for
at f& flere med i skolekredsen. Initiativets udbredelse kan voere baseret pd skolens veerdigrundlag
eller pcedagogiske eller faglige ide. Det kan f.eks. voere s& konkret, at man p& en skole, der vil
prioritere hdndbold hgjt, bruger sine hdndboldkontakter.

P& en specialefterskole, der henvender sig fil elever med scerlige behov, er man ofte p& udkik efter
man personer eller foreninger, der har scerlig interesse for denne elevgruppe. Andre gange hviler
det meget pd en lokal vilje til at skabe noget aktivitet pd egnen, og s& kan alle fra lokale
erhvervsfolk fil borgmesteren vcere interesseret!

Det afgerende er at invitere alle, der vil bakke op om skolens idé og som fgler for gare noget for de
unge! Og ja, noget s& 'old-school' som en artikel i lokalavisen kan veere et godt bud, iscer hvis man
vil betale for en annonce oveni.

Sociale medier er oplagte, billige kanaler fil at udbrede sit budskab.
VEDTAGT FOR SKOLEN

Skolens bestyrelse udformer og er ansvarlig for skolens vedtoegt, der skal vcere i overensstemmelse
med "standardvedtcegten”.

N&r man gdri gang, kan det kun anbefales, at man lcegger sig toet op ad standardvedtcegten,
hvor det er muligt. Bdde hvad angdr indhold, formuleringer og opbygning. Det far
ansggningsprocessen til at glide lettere hos ministeriet. Vedtaegten mdé under ingen
omstcendigheder mé veere i modstrid med standardvedtcegten.

Man kan godt s@ge inspiration i eksisterende skolers vedtoegter, men man skal voere meget
varsom med at kopiere dem. At man kan finde vedtcegter pd andre efterskolers hjiemmesider, er
ikke en garanti for, at de lever op fil gceldende krav.

BESTYRELSE

Né&r en initiativkreds har afholdt en stiftende generalforsamling, og en skolekreds dermed er en
realitet, kan man vcelge en bestyrelse. Bestyrelsen er skolens overordnede ledelse.

En bestyrelse stér til ansvar over for skolekredsens generalforsamling, eller i nogle tilfcelde et
reprcesentantskab, som blandt medlemmerne veelger mindst halvdelen af
bestyrelsesmedlemmerne.

Bestyrelsen afstikker sdledes hovedretningslinjerne for hvordan skolen i overensstemmelse med
formdlet, lovens hovedsigte om folkelig oplysning. livsoplysning og demokratisk dannelse og skolens
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veerdigrundlag, skal drives. Herefter udfarer forstanderen, ndr en sGdan er ansat, og den gvrige
ledelse arbejdet under ansvar overfor bestyrelsen.

Det overordnede formal for bestyrelsens arbejde er i farste omgang at sikre skolen lever op til
lovens hovedsigte, formdl og skolens selvvalgte veerdigrundlag, som det bliver beskrevet senere.
Men bestyrelsen har ogsd til ansvar, at sikre skolens fortsatte udvikling og eksistens, sdledes at den
kan blive til gloede og gavn for elever og deres familier i fremtiden, og virke som arbejdsplads til
glcede for de til enhver tid ansatte samt det omkringliggende lokalsamfund.

Efterskoleforeningen har udarbejdet en Hdndbog for bestyrelsesarbejdet pd efterskolerne, som er
en grundig og gennemarbejdet vejledning.

FORMAND

| flere sammenhaenge er formanden skolens officielle bindeled til myndighederne. Derfor skal
Undervisningsministeriet til enhver tid vide, hvem der er skolens formand.

Husk ogs& at meddele et eventuelt skift af formand fil Efterskoleforeningen!

STAMOPLYSNINGSSKEMA

Stamoplysningskemaet findes som bilag 3 til tilskudsbekendtgerelsen. Via dette skema fér
ministeriet information om forskellige data for selve skolen, om kontaktpersoner/formand, og om
bestyrelsens sammenscetning.

Undervisningsministeriet skal senere modtage oplysninger om cendringer i stamoplysninger mht.
f.eks. cendringer af forstander, formand og revisor.

Senere cendringer, ndr skolen er i drift, skal foretages p& skemaet cendringer af stamoplysninger for
frie kostskoler.

BUDGET

Efterskoleforeningen har en enkel model til de indledende gvelser.

Far aflevering til 10-md&nedersfristens krav om etablerings- og driftsbudget skal der arbejdes langt
mere grundigt.

Det anbefales at bruge en revisor med kendskab fil skoleformen. | hdb op senere at f& en kunde
arbejder nogle revisorer gratis eller ncesten gratis for nye skoleinitiativer, indtil en egentlig skoledrift
erigang.

Ved udarbejdelsen af anlcegsbudgettet skal man sikre sig, at udgifterne fil renter, afdrag, leje,
ejendomsskatter og brandforsikring ikke overskrider en fastsat udgift pr. Arselev. Denne sats
fastscettes pd& de arlige finanslove og eri 2020 p& 19.035 kr. og kaldes i daglig tale "husleje pr.
sengeplads”

Inden 10 méneder far skolen agter at begynde sin virksomhed, skal ministeriet have tilsendt et
driftsbudget for de farste tre ar til godkendelse.

Brug en budgetmodel, som falger det gceeldende regnskabsparadigme for efterskoler.
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Har skolen erhvervet sine bygninger til en pris, der muligger, at huslejen pr. sengeplads kan ligge
under det fastsatte loft, vil der i alle normale tilfcelde veere tale om et budget, der hcenger
sammen, hvis den voesentligste budgetforudsaetning — elevtallet — er opfyldt. Det anbefales, at der
er luft i budgettet.

SARLIGT OM FORSKUD PA STATSTILSKUD

En ny skole kan f& forskud pa tilskud fra den ferste méaned med kursusvirksomhed, hvis skolen over
for ministeriet kan stille en garanti for tilbagebetaling, hvis projektet skulle Igbe af sporet. Garantien
skal lzbe i 6 méneder, medmindre tilskudsbetingelserne er opfyldt forinden. (20 ugers undervisning
gennemfert og mindst 24 darselever realiseret). Garantien skal omfatte forskudsrater af skoletilskud,
taxametertilskud, bygningstilskud, evt. specialundervisningstilskud og elevstatte.

En almen efterskole, der starter op med f.eks. 60 elever, vil skulle stille med en bankgaranti p&
omkring 3,5 til 4,0 mio. kr. For en specialefterskole vil behovet vcere betydeligt starre. Det anbefales
at f& en revisor til at regne efter.

Nogle nye skoler klarer sig uden forskud fra UVM, men fér til gengceld en driftskredit i egen bank for
at kunne starte op.

Ud fra en betragtning om, at de fleste efterskoler begynder i en august méned, vil forskud pd
tilskud blive beregnet ud fra et forventet Arselevtal i perioden august til jul. Hvis skolen har f.eks. 18
kursusuger i perioden, og der i hver kursusuge i gennemsnit er 72 elever, vil der i perioden vcere 18
gange 72 divideret med 40 &rselever eller 32,4 arselever.

AKTUELLE TILSKUDSTAKSTER 2020

Grundetilskud pr. skole 594.927
Driftstakst 1 (8. og 9. klasse) pr. arselev 55.765
Driftstakst 2 (10. klasse) pr. arselev 48.191
Geografisk skoletilskud, pr. skole 184.447
Bygningstaxameter, pr. arselev 4.383
Grundtilskud til bygningstilskud pr. skole 250.458
Tilleegstakst for elever pa meritgivende brobygning, pr. arselev 37.624
Tilleegstakst for danskundervisning til tosprogede, pr. arselev 14.076

Elever med seerlige behov

Tilskud til inklusion, pr. arselev 20.885

Tilskud til specialundervisning og anden specialpsedagogisk bistand 106.923

Skoler godkendt med et samlet seerligt undervisningstilbud

Grundtakst, alle elever, pr. arselev 23.563
Tillaegstakst 1, specialundervisning, pr. &rselev 71.696
Tilleegstakst 2, seerligt omfattende stattebehov, pr. arselev 107.543
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ARSPLAN

/&rsplcmen er en oversigt over, hvorndr skolen afholder kursus. Arsplonen angiver start- og slutdato
for kurserne, samt kursusafbrydelser, hvor skolen kan lukke og holde ferier, og er et meget vigtigt
dokument, som ogsd skal ligge p& hjemmesiden. Arsplanen danner grundlag for optcelling af
Arselever og dermed udmaling af statstilskud til skolerne.

Det lovpligtige skema til &rsplan findes p& Undervisningsministeriet hjiemmeside:

De fleste udarbejder érsplanen pd baggrund af en kalender, som kan hentes pd
Efterskoleforeningens hjemmeside.

Langt de fleste efterskoler har kun ét kursus, som varer 41 eller 42 uger. Man kan ikke 4 tilskud til en
elev i mere end 42 uger i et skoledr. Nogle efterskoler har ogsé korte kurser f.eks. i sommerferien

INDHOLDSPLAN

Der skal udarbejdes en forelgbig indholdsplan for alle kurser, som fremgdr af arsplanen.
Indholdsplanerne skal indeholde:

— en beskrivelse af den planlagte undervisnings indhold, omfang og placering — en beskrivelse af
det planlagte samvcer

— en beskrivelse af, hvorledes hvert enkelt kursus opfylder lovens hovedsigte gennem undervisning
og samvcer

— en redeggrelse for undervisningens almene perspektiver Indholdsplanerne skal sandsynliggere, at
skolen vil opfylde lovens krav om, at kurserne skal veere dbne for alle.

Hvis en efterskole, planlcegger at optage undervisningspligtige elever, skal det fremgd af
indholdsplanen, hvordan undervisningen star mal med, hvad der almindeligvis kraeves i
folkeskolen.

Hvis en efterskole skal godkendes til tilskud med et samlet scerligt undervisningstilbud
(specialundervisning), skal skolen beskrive dette i indholdsplanen.

En skole skal oplyse, om skolen gnsker at afholde folkeskolens praver. En efterskole skal oplyse, om
skolen gnsker at filbyde 10. klasse.

Indholdsplanerne skal udarbejdes i overensstemmelse med ministeriets vejledning om
indholdsplaner for frie kostskoler.

For yderligere information om Indholdsplanen henvises til Efterskoleforeningens leksikon:

Det kan kun anbefales at bruge rigtigt meget tid pd at udforme en god indholdsplan! Arbejdet
med indholdsplanen giver bevidsthed om efterskoleforstdelsen — hvordan skolens virke skal voere
under lovens hovedsigte — og for hele det paedagogiske koncept.
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Lad arbejdet med indholdsplanen voere dynamisk, s& den kvalitetsudvikles undervejs i processen
frem mod endelig godkendelse.

ABENHED

| loven er det bestemt, at efterskolerne skal vaere dbne for alle, og det er et af de begreber, som
ministeriet har fokus p& i forbindelse med godkendelse af en ny efterskole. Der mé& ikke sorteres pd
grundlag af kundskaber, fecerdigheder, medlemskab af bestemte foreninger, politisk tilharsforhold
og lignende.

Iscer kundskaber/evner er et centralt begreb, for der mad ikke stilles scerlige krav fil elevernes kunnen
p& et hvilket som helst fagligt omréde for at kunne blive optaget pd skolen. Derimod ma skolerne
godt indsncevre aldersgruppen, s man i stedet for de 14 - 18-&rige kun optager f.eks. 15— 17-
drige. Oftest udtryk ved, at man kun tilbyder 10. klasse.

Ministeriet kan dog godkende, aft skoler, der via deres godkendelse har et samlet scerligt fil
undervisningsbud fil elever med scerlige behov (specialefterskoler), sorterer elevflokken f.eks. pd
grundlag af et konstateret stgttebehov. Der er ikke krav om, at der foreligger udtalelser fra
pcedagogisk-psykologisk rddgivning i elevens tidligere skolekommune ved alle elever p& en
specialefterskole, for at de kan optages pd skolen.

Men der er en aldersbetingelse: Skolen — heller ikke en specialefterskole — kan ikke optage elever,
der er fyldt 18 dr ved kursets begyndelse, medmindre opholdet er anbefalet af poedagogisk-
psykologisk rddgivning eller ungdomsveijledningen i elevens tidligere skolekommune.

OVERENSKOMST OG ANSATTELSER

Lcerere og ledere anscettes i henhold fil overenskomst mellem Finansministeriet og Lcerernes
Centralorganisation Funktionsdeling

TAP-ansatte er typisk ansat pd individuelle vilkér.

Et krav om anscettelsesbreve goelder alle, uanset om man er p& overenskomst eller ej. Til alle
ansatte, der er ansat i en beskceftigelsesgrad pd& i en mdned eller mere og med 8 timer om ugen
eller derover, skal der senest en mdned efter anscettelsen foreligge et anscettelsesbrev, der
beskriver en roekke ncermere fastsatte forhold for anscettelsen.

P& Efterskoleforeningens hjemmeside er der skabeloner til TAP-anscettelsesbreve, herunder
beskrivelse af arbejdstidsforhold. Indgdr man pd skolen en filircedelsesaftale om overenskomst, ber
man af praktiske grunde veelge en overenskomst, hvor staten er den ene part.
Efterskoleforeningen anbefaler forsigtighed over for at filfrcede overenskomster.

Anscettelsesbreve til de forskellige typer af anscettelser findes pé Efterskoleforeningens hjiemmeside

NORMERING

Efterskolernes lcerertal i forhold fil skolestgrrelsen varierer en del. Der er ikke regler om, hvor mange
lcerere, der skal vaere ansat i forhold til elevtallet. Der kan gives et fingerpeg om det ved at se pd
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analyser af, hvor mange elever skolerne har pr. lcererdrsvcerk. De store variationer kan begrundes i
forskellige pcedagogiske behov og forskellige skonomiske grundvilkér. Antallet af lcererstillinger
findes i praksis ved at se, hvor de paedagogiske behov kan mades med de budgetmaessige
muligheder.

| sidste ende et det forstanderens ansvar, at skolen leverer de udbudte fag, at undervisningen "stér
mal med” folkeskolen og at tilsynet med eleverne foregdr betryggende.

SARLIGT OM FORSTANDERANSATTELSEN

Der er ikke krav om annoncering efter forstander, men hvis man annoncerer, skal deri annoncen
anfgres det Igninterval, skolen er omfattet af, og at anscettelsen sker i henhold til Cirkulcere om
organisationsaftale for ledere ved frie skoler .

Der skal efter anscettelsen udarbejdes et anscettelsesbrev for skolens nye forstander.

Forstanderens lgn skal befinde sig i et af tre intervaller. Hvilket af de tre intervaller er bestemt af
skolens starrelse. Skema til anscettelsesbrev samt skemaer til at indgd Ignaftaler finde pd
Efterskoleforeningens hjemmeside.

Det sker joevnligt, at en forstander anscettes med tilircedelse en periode far en ny skole fager imod
sit farste elevhold, fx 3-4 mdneder fgr. Dette afhoenger af, hvor stort forarbejde bestyrelsen udfarer,
og hvor store opgaver, der overlades til den nye forstander.

Det kan i andre situationer vcere den bedste Igsning at anscette en sekretcer pd deltid ind til skolen
starter, s der indkgres et system med elevregistrering, opkroevning af skolepenge o.l. i god fid.

Efterskoleforeningen laver hvert ér i samarbejde med Undervisningsministeriet et kursus for nye
forstandere og viceforstandere. Deltagelse i dette kursus md& kraftigt anbefales.

LON- OG PERSONALEPOLITIK

Alle efterskoler skal have en lgnpolitik, og det kan kun anbefales, at man ogsé udarbejder en
personalepolitik, der mere bredt beskriver rettigheder, pligter, samarbejdsstrukturer og
kommunikationsveje pd skolen.

Lanpolitikken bgr omfatte alle ansatte, b&de ansatte p& overenskomst og ansatte pd individuelle
kontrakter.

Det er ikke en pligt/tilskudsbetingelse at lave en egentlig personalepolitik, men mange skoler har
gode erfaringer med det, fordi det medvirker fil at skabe synlighed om retningslinjer, forventninger
og muligheder, der gcelder pd den enkelte skole, og som kan variere fra skole til skole.
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ELEVER

ETIK OG KONTRAKT

Hoeftet Etik & Kontrakt — kodeks for efterskolekontrakter retter sig primaert til efterskolerne, der jo stér
for udformning af aftalerne og indholdet i disse. Imidlertid vil ogsé forceldre have gavn af at
orientere sig i hceftet om gcoeldende regler og forventninger il skolekontrakten mellem efterskole,
forceldre og elev.

Ud over egentlige regler og retningslinjer indeholder hceftet i afslutningen forslag til, hvordan en
ansggningsblanket og en skriftlig aftale om et efterskoleophold kan udformes. Der er ikke
lovgivningsmcessige krav om at udarbejde en skriftlig aftale og dermed heller til udformningen.

Efterskolerne har sdledes frined til at veelge en anden variant. Men det er denne model, som
Efterskoleforeningen raddgiver ud fra.
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DAGELEVER

En efterskole er en kostskole, og derfor kan man kun optage dagelever efter konkret dispensation,
og dette sker kun i ganske f& tilfcelde.

Lces mere om dagelever pd foreningens leksikon

ELEVBETALING.

Efterskoler har en frihed fil, inden for en ramme, at fastscette prisen for skoleopholdet.

Finansloven fastscetter en mindste, ugentlig elevbetaling, som skolerne ikke mé gé& under. Denne
mindste elevbetaling er i 2020 p& 1.576,-kr. Herudover er det i filskudsbetingelserne fastsat, at
elevbetalingen ikke ma ligge voesentligt over gennemsnittet. Det er ikke muligt at sige, hvor meget
'vaesentligt’ er, men det er set, at en enkelt skole har ligget op mod 50 procent over
gennemsnittet. | gjeblikket ligger skolen med den hgjeste ugebetaling ca. 25 % over gennemsnittet.

Det findes forskellige regler, der giver mulighed for at nedscette betalingen efter individuelt skan.
Der skal dog altid foreligge en minimumsbetaling, som fastscettes fra ar til &r, for at eleven bliver
tilskudsberettiget.

Langt de fleste elever er berettiget fil statslig elevstatte. Scedvanligvis kan udenlandske elever ikke
opnd statslig elevstatte. Laes om elevstatte pd foreningens leksikon

FORSIKRINGER

Der er b&de lovpligtige forsikringer samt en rcekke forsikringer, som skolen selv mé vurdere behovet
for. Det anbefales at bruge en skolepakke fra f.eks. Willis.

GODKENDELSE

N&r en ny skoles endelige godkendelse foreligger, skal der ikke foretages yderligere. Kun skal man
p& skolen altid sikre sig, at de kriterier og betingelser, der 14 til grund for godkendelsen, til stadighed
er opfyldt.

HJEMMESIDEKRAV

Der er ganske bestemte krav til, at skolen via sin hjiemmeside dokumenterer en raekke forhold pé&
skolen. Vejledning kan findes pd& Efterskoleforeningens leksikon.

IT I ADMINISTRATIONEN

Mange efterskoler bruger KOMIT. (Tidligere "EDB-brugsen).

KOMIT har tilknyttet nogle konsulenter, der yder rddgivning og hjcelp il skoler, der er medlemmer
og bruger deres programmer.
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KOMIT udbyder ogsd et intranet til medarbejdere, elever og forceldre kaldet VIGGO. Der findes
ogsd andre intranetlasninger, som kan synkronisere med KOMIT.

RELEVANTE FORENINGER

Efterskoleforeningen har alle landets efterskoler som medlemmer, og foreningen varetager hele
skoleformens interesse. Desuden er langt de fleste bestyrelsesmedlemmer og medarbejdere ved
efterskolerne medlemmer.

Né&r skolen godkendes til tilskud, bliver den automatisk medlem af Efterskoleforeningen, og skolen
vil veere kontingentfrit medlem i sit fgrste skoledr.

Frie skolers Lcererforening og Frie skolers ledere er faglige organisationer, der er tilkknyttet det
almindelige forhandlingssystem p& arbejdsmarkedet gennem hovedorganisationen Lcerernes
Centralorganisation. Foreningerne optager henholdsvis Icerere og ledere som medlemmer

Lcererne veelger er tillidsreproesentant, som udger den lokale forhandlingspart ved udmegntning af
lokallzn og eventuelle lokalaftaler om arbejdstid. Hvis efterskolens Icerere ikke har valgt en
fillidsreprcesentant, overtager den centrale fagforening forhandlingsretten.

OPTAGELSE PA EFTERSKOLERNE.DK

Efterskoleforeningen filbyder at lave en forhdndsvurdering af skolens ansggning om godkendelse.
Hvis Efterskoleforeningen vurderer, at skolen opfylder kravene i ministeriets 10-mdanedersfrist, kan
efterskolen fra 1. september blive oprettet som skole p& portalen efterskolerne.dk og indgd i
portalens ssgemaskine.

Indfil ministeriet endelige godkendelse foreligger, skal skolens "korte praesentationstekst” indledes
med teksten "[Skolenavn] er en ny efterskole, der planlcegger skolestart august [skoledr].

Det skal understreges, at denne forndndsvurdering tilbydes, for at hjcelpe nye initiativer i gang ved
at de kan komme med i annonceringen sammen med de eksisterende efterskoler. Den egentlige
godkendelse er naturligvis en sag mellem ministeriet og skolen, og Efterskoleforeningens
forhdndsvurdering kan ikke bruges som argumentation i forhold til ministeriets sagsbehandling.

LEKSIKON OG ANDEN HJALP | EFTERSKOLEFORENINGEN

Hvis der opstdr et spargsmal, er det altid en god idé farst at sage svar i Efterskoleforeningen leksikon:

Desuden er man naturligvis velkommen til at sgge vejledning ved foreningens konsulenter.
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KONTAKTPERSON | UVM

Barne- og Undervisningsministeriets kontaktperson, der aktuelt er sagsbehandler pd& ansggninger
om nye efterskoler er:

Lotte Greve, Fuldmaegtig

Kontor for Grundskole og Tvoerg&ende Tilsyn

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet

Mail: stuk@stukuvm.dk, lotte.greve@stukuvm.dk

TIf.: +45 33 92 51 74

KONTAKTPERSONER | EFTERSKOLEFORENINGEN

Generel rddgivning om opstart af nye efterskoler:

Bjarne Bundsgaard Nielsen
@konomisk konsulent
TIf 3317 97 66

bn@efterskolerne.dk

Om specialundervisning og skoler med samlet scerligt undervisningstilbud:

Sine Eggert
Specialkonsulent
TIf 3317 97 68

se@efterskolerne.dk
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